腾讯会议使用说明
一、教师授课
1.下载及登录：完成腾讯会议软件安装，点开软件，先完成注册，也可以直接点击下方的其他方式登录微信，扫码登录。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4f55556d77649bae76fc9ff1e4d9b65.png]

2.建会议室：完成登录后，可以选择“快速会议”直接新建会议室，也可以点击“预定会议”，设置上课时间。
[image: C:\Users\EP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\660c550069996abcedea5a9694afed1.jpg]
3.添加学生进会议：点击下方“邀请”显示会议信息，将会议号发给学生，学生凭会议号即可入会。另外，教师可通过下方“管理成员”内，解除静音相关按钮控制学生发言。
[image: C:\Users\EP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a0a3151aadc64664c159aab9f60dee3.jpg]

4.会议文档：点击“更多”中的“文档”选项，即可新建或
上传文档，教师和会议室中学生皆可对文档进行编辑。
[image: C:\Users\EP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9f54512bdc4adeaeb6f33f47fb7222a.png]

5.共享屏幕：先打开上课要使用的PPT，然后点击腾讯会议下方的“共享屏幕”，在窗口里选择上课要用的PPT,点击“确认共享”，学生即可看到相应PPT。
[image: C:\Users\EP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c9498615ce470c47f9ecef289b058b4.png]
[image: C:\Users\EP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f9afced85a3e590e7cdcf86d9e5fe92.jpg]
说明：建议主要使用音频授课，不打开摄像头，视频传输网络比较卡。

二、学生听课
1.听课方式：学生可下载腾讯会议手机端APP，也可以下载腾讯会议电脑端软件。先完成注册，也可以直接点击登录页面下方的其他方式登录微信，扫码登录。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4f55556d77649bae76fc9ff1e4d9b65.png]
[bookmark: _GoBack]2.加入会议：登录腾讯会议后，点击加入会议，输入会议号即可入会。
[image: C:\Users\EP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9f1bd013196f44eca2db3d26458ffc6.png][image: C:\Users\EP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\0e39029a36560cf9b918c18a1b94744.png]
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