国际关系学院硕士学位论文写作规范

[bookmark: _Toc153449688]研究生学位论文集中反映了研究生在学期间的主要科研成果和学术水平，是学校授予学位的重要依据。撰写学位论文是研究生培养过程的重要环节和基本训练之一。为提高研究生学位论文撰写质量，保证学位论文的规范性和统一性，根据《中华人民共和国国家标准学位论文编写规则》GB∕T 7713.1—2006和《中华人民共和国国家标准文后参考文献著录规则》GB∕T 7714—2005的要求，结合我校实际，特制定本规范。

第一部分  学位论文的基本结构和规范要求
硕士学位论文是作者从事科学研究所取得的创造性成果和创新见解，表明研究生在本学科掌握了坚实的基础理论和系统的专门知识，具有从事科学研究工作或独立担负专门技术工作的能力，是评判其科学研究水平的重要学术文献资料，也是申请和授予相应学位的基本依据与必备条件。
硕士学位论文应在完成开题报告程序的基础上， 在导师指导下由学位申请人独立完成。论文应结构完整，具有理论性和逻辑性，论文阐述精炼严密充分，文字流畅，写作规范，资料运用准确丰富。
硕士学位论文的选题应结合我国经济建设、社会发展的实际需要和本学科的发展状况。以中文撰写的论文字数不得少于3.5万字；以日文撰写的论文字数不得少于2.5万字/单词；以 英文、法文撰写的论文字数不得少于1.5万字/单词；以翻译为主的论文，翻译对象应为尚未出版目标语译文的原文，无论外语翻译成汉语或者汉语翻译成外语，汉语字数不得少于1万字，另外还需用外语撰写不少于5000字/单词的翻译评论；理工科论文不得少于3万字。非语言类专业一般不得用外文撰写论文。

第一章  学位论文的基本结构
硕士学位论文的构成一般包括：
１．前置部分（含封面、题名页、声明、摘要、关键词、目录）；
２．主体部分（含绪论、正文、注释、结语、参考文献）；
３．后置部分（含附录、致谢、作者简历）。

第二章  学位论文的规范要求
一、前置部分
（一）封面
封面应包括论文题目（包括中、英文，英文题目置于中文题目之下）、学号、作者、专业名称、指导教师、分类号、单位代码、密级等内容；
论文封面应采用浅黄色木纹纸；
１．分类号：应采用《中国图书资料分类法》的分类号填写，从http://www.ztflh.com查找。
２．单位代码：10042（导师为中国现代国际关系研究院的研究生填写81301）。
３．密级：一般论文为公开论文，填写“公开”；凡涉密论文需根据《国际关系学院涉密硕士论文管理办法》办理审批手续，涉密级别分为内部、秘密、机密，在该栏标明密级和期限，标志符号为“★”，“★”前标明密级，“★”后标保密期限，如“秘密★5年”。论文未经审核禁止使用国家秘密标志。
４．论文题目：应能概括整个论文最重要的内容，应简明、恰当，避免使用不常见的缩略词、首字母缩写字、字符、代号和公式等；题目力求简短，一般不超过25个汉字，若语意未尽，可用副标题补充说明；副标题应处于从属地位，一般可在题目的下一行用破折号（——）引出。
５．专业名称：以国务院学位委员会批准的专业目录中的专业为准。
（二）题名页
参见《国际关系学院硕士研究生学位论文模板》，可直接从研究生部网页下载 。
（三）原创性声明和学位论文使用授权声明
原创性声明、学位论文使用授权声明和导师对学位论文的终审意见，为单独的A4纸一页，论文作者及导师签名处必须由作者本人和导师亲自签名，需用黑色签字笔。
（四）中文摘要和关键词
中文摘要：中文摘要应以最简洁的语言对自己的论文及工作进行全面的介绍，包括课题的背景、解决的主要问题、主要工作和方法，以及项目实施后的效果，是全文的一个高度概括。摘要主要是对自己独立工作的总结，用句应精炼准确。
关键词：为了便于检索，应在本页下方另起一行注明论文的关键词，一般3—5个，之间用分号相隔。关键词应体现论文的主要内容，词组符合学术规范。
（五）英文摘要和关键词
英文摘要：英文摘要内容应与中文摘要一致，英文摘要的题目为“Abstract”。
英文关键词：要求与中文关键词对应，各英文关键词的第一个字母应大写，各英文关键词之间用逗号分隔。
（六）目录
目录是论文的提纲，可以帮助读者查阅内容中对应的页号，页号从正文开始直至全文结束，正文之前的页号用大写罗马数字标注。
二、主体部分
包括绪论、正文、结语、参考文献和注释。主体部分应从另页右页开始，每一章应另起一页。
１．绪论
主要介绍本研究领域国内外研究现状，提出论文所要解决的问题以及该研究工作在经济建设、科技进步和社会发展等方面的实用价值与理论意义。言简意赅，不与摘要雷同，不是摘要的注释。
２．正文
正文是学位论文的核心部分，占主要篇幅，体现研究工作的分析论证过程。由于涉及不同的学科，在选题、研究方法、结果表达方式等有很大的差异，不能作统一的规定。但是，论文应层次分明、数据可靠、图表规范、文字简练、说明透彻、推理严谨、立论正确，避免使用文学性质的带感情色彩的非学术性词语。论文中如出现非通用性的新名词、新术语、新概念，应作相应解释。
３．注释
注释是文内解释性说明词句，用以补充、解释或说明文中所谈内容。
４．结语
论文的结论是最终的、总体的结论，不是正文中各段小结的简单重复。结论应准确、完整、明确、精练。结论应明确指出所获取的科研成果的创新点所在，并对论文在理论和实际应用方面的价值做出客观的预测和评论（应严格区分本人的研究成果与导师或其他人科研成果）。可对研究过程中存在的问题和今后在该领域的研究设想等做出说明。
如果不可能导出应有的结论，也可以没有结论而进行必要的讨论。
５．参考文献
“参考文献”为论文中所有引文、引用观点以及对论文有重要影响和启发的文献。
（1）参考文献一般应是作者亲自考察过的对学位论文有参考价值的文献；
（2）参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献；
（3）引用他人的学术观点或学术成果，必须列在参考文献中；
（4）参考文献在整个论文中按出现次序依次列出，并在引用处右上角标注；
（5）参考文献要具有一定的数量，不作特殊数目的要求，一般至少30篇左右（应包括相当数量的外文参考文献），且以近期文献为主。
三、后置部分
1．附录
附录一般作为学位论文主体的补充项目，并不是必需的。主要包括：正文内过于冗长的公式；供读者阅读方便所需的辅助性数学工具、重复性数据图表；本专业内具有参考价值的资料；论文使用的符号意义、单位缩写、程序全文及有关说明等。
２．致谢
主要用于记载作者在论文写作过程中非学术论证方面的需补充讲述的内容。其中包括对提供各类资助、指导和协助完成论文研究工作的单位和个人表示感谢。
３．作者简历
包括作者的基本信息（姓名、性别、民族、出生年月、出生地等），教育经历、工作经历、获奖信息、攻读学位期间发表的论文和完成的工作等。篇幅不超过1页。

第三章  学位论文的书写要求
一、文字、标点符号和数字
学位论文一般用中文书写，除特殊需要外，不得使用已废除的繁体字、异体字等不规范汉字。
文字、标点符号和数字的使用应严格执行《中华人民共和国国家通用语言文字法》和国家语言文字工作委员会制定的有关规定。
二、中英文摘要
硕士论文摘要的字数一般为300-600字。居中打印“摘要”二字（小三号黑体），摘要内容（小四号宋体，1.5倍行间距），每段开头空二格。摘要内容后空一行后顶格编排“关键词：”三字（小四号黑体），其后为关键词（小四号宋体）。每篇论文应选取3-5个关键词，每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不加标点。
英文摘要应与中文摘要内容相对应, 居中编排“Abstract”,（小三号Times New Roman字体，加黑）。摘要内容每段开头留四个字符空格，用小四号Times New Roman字体，1.5倍行间距。摘要内容后空一行顶格编排“Keywords：”（小四号Times New Roman字体，加黑），每个关键词之间用逗号分开，各英文关键词的第一个字母应大写。
三、目录
“目录”二字使用小三号黑体字，目录内容使用小四号宋体字，字间距为标准，行间距为1.5倍行间距。
目录中章、节的编号和绪论、附录等均顶格编排。章、节的标题及附录等的标题与前面的内容之间空一个字的间隙。章、节等与页码之间用“…………”连接，页码不用括号。具体格式见下表：

	示     例
	字体及排版要求

	目  录
	小三号黑体字，二字间空两格，居中排，下空一行

	摘要..........................................I
	论文前置部分，罗马数字单独编连续码（封面除外），小四号宋体字，左侧0缩进，页码右对齐

	Abstract.....................................II
	

	绪论..........................................1
	论文正文部分，阿拉伯数字连续码编排，小四号宋体字，左侧0缩进，页码右对齐

	第一章  XXXXXX................................5
	一级章标题目录，小四号宋体字，左侧0缩进，页码右对齐

	第一节  XXXXXX..............................5
	二级节标题目录，小四号宋体字，左侧缩进一个汉字位置，页码右对齐

	一、XXXXXXXXXXXX..........................6
	三级标题目录，小四号宋体字，左侧缩进两个汉字位置，页码右对齐

	…… ……
	

	结语.........................................43
	小四号宋体字，左侧0缩进，页码右对齐

	参考文献.....................................45
	

	附录.........................................47
	

	致谢.........................................51
	

	作者简历.....................................53
	


四、论文页码编排
学位论文的页码，前置部分用罗马数字单独编连续码（封面和题名页除外），正文和后置部分用阿拉伯数字编连续码，封底不要页码。每一章的首页都要另起一页，页码居中。
五、字体及字号
除特殊要求外，论文一级标题（即章标题）一律采用小3号黑体字，二级标题（即节标题）采用4号宋体字加黑，三级标题（即小节标题）采用4号黑体字，四级标题采用小4号宋体字。论文字体一律采用小4号宋体字， 1.5倍行间距。章的标题占2行，正文另起行，空2个字起排。
六、正文章节标题序号
章节的序号按层次划分，层次的划分应科学合理，清晰分明。相同级别层次划分使用的序列号要采用同一系列的序号或字符。
七、图、表、公式等
论文中的图、表、公式等，均按论文章节的划分，用阿拉伯数字依序连续编号，章节号和序列号之间用“.”隔开。
图的位置应该在相关文字说明之后，随文排。图号和图题排于图的下方，以图所占位置为限，居中排列。图号和图题之间空一个汉字的位置。
表的位置依次放置在相关文字说明之后,随文排。表号和表题排于表的上方，以表格所占位置为限居中排。表号和表题之间空一个汉字的位置。如表格太大需转页时，需在续表左上方与表格左边线对齐位置注明“续表”，表头也应重复排出。
图题和表题均采用五号黑体字，表格内容为五号宋体字。
论文中的公式应另起一行居中排，较长的公式尽可能在等号处回行，或者在“+”、“－”等符号处回行。公式中分数线的横线，长短要分清，主要的横线应与等号取平。
公式的编号右端对齐，公式与编号之间用“…………”连接。
八、名词和术语的使用
论文中所使用的名词和术语，应采用国家标准或部颁标准中规定的名词或术语。标准中未列出的术语应采用行业通用术语或名称。在整篇论文中，名词和术语必须统一。对于特殊名词或术语应在适当位置加以说明或注解。
采用英语缩写词时，除本行业广泛应用的通用缩写词外，文中第一次出现的缩写词应该用括号注明英文原词。
九、量和单位及符号
量和单位要采用国际标准符号和单位。由作者本人拟定的符号、制图规范等均应在第一次出现时加以说明。
十、注释
正文中引用文献的标示应置于所引内容最后一个字的右上角，所引文献编号按引用的文献出现的先后顺序编码，一律采用圈码当页脚注的形式，用小5号宋体。
（一）中文参考文献标注格式
1．专著
梁守德、洪银娴：《国际政治学概论》，北京：中央编译出版社1994年版，第10页。
2．译著
[英]艾瑞克•霍布斯鲍姆：《帝国的年代》，贾士蘅译，南京：江苏人民出版社1999年版，第110页。
3．析出文献(指“主编”类文献，引注时必须同时注明作者姓名和主编姓名）
牛海彬：《超越零和走向共赢》，载倪世雄、王义桅主编：《中美国家利益比较》，北京：时事出版社2000年版，第90页。
4．期刊
张海滨：《联合国改革：渐进还是激进》，载《国际政治研究》，2005年第3期，第46页。
5．报纸
阎靖靖：《聚焦精英移民海外潮》，载《南方周末》，2010年6月3日第3版。
6．学位论文
章远：《宗教功能单位与地区暴力冲突》，复旦大学博士论文，2009年，第17页。
７．论文集内论文
浦山：《技术进步与就业》，中国社会科学院科研局组织编选《浦山集》，中国社会科学出版社2006年版，第1-32页。
８．会议论文
任东来：《对国际体制和国际制度的理解和翻译》，提交给“全球化与亚太区域化国际研讨会”的论文，南开大学，2000年6月5日 -16日，第2页。
９．政府出版物
中华人民共和国外交部研究室：《中国外交》，世界知识出版社1998年6月版，第768页。
10．通讯社消息
《和平、繁荣与民主》，美新署华盛顿1994年2月24日英文电。
11．未刊手稿、函电等
“蒋介石日记”，毛思诚分类摘抄本，中国第二历史档案馆藏。
陈云致王明信，1937年5月16日，缩微胶卷，莫斯科俄罗斯当代文献保管与研究中心藏，495/74/290。
12．互联网资料
沈启容：《权利概念分析》，载《中国社会学网》,http://www.
sociology.cass,cn。
13．引用图表
引用图表时直接在图下注出来源，不用脚注。
(二）外文参考文献标注格式
论文中的注释和参考文献凡涉及外文资料的，一律使用原语种，不得译成中文。以英文参考文献为例：
1．专著
Robert Keohane and Joseph Nye, Power and　Interdependence: World Politics in Transition,Boston: Little Brown Company, 1997, pp. 33-36.
2．论文
Tim Dunne, “New Thinking on International Society,” British Journal of Politics and　International Relations, Vol. 3, No. 2 (June 2001), pp. 223-224.
3.文集中的文章
Steve Smith, “New Approaches to International Theory,” in John Baylis and Steve Smith, eds.,The Globalization of World politics, Oxford: Oxford University Press, 1998, pp. 169-170. 
十一、参考文献
参考文献的要件顺序与注释相同。按时间顺序排列，古籍也可按经史子集四部分类排列；同一作者的不同著作按出版时间先后顺序排列，其著作一律排在论文前。
不同资料类别分别排序，按中文专（编、译）著、论文、报刊文章；外文专（编、译）著、论文、报刊文章；互联网资料；其他参考资料等顺序分类，用阿拉伯数字编排。
参考文献应另起一页， “参考文献”四字采用小三号黑体字，居中。空一行左起按顺序依次列出参考文献，将序号置于方括号内，用小四号宋体字。

第二部分　装订和存印要求
封面必须按学位办规定的格式制作，共分为三种格式，分别为：“硕士学位论文（学术学位－国关）”、“硕士学位论文（学术学位－现代院）”“硕士学位论文（专业学位）”、不同类别研究生使用不同的学位论文封面。论文封面用160克黄色木纹纸。
所有研究生学位论文以A4纸、双面排版印刷，页边距为上3cm，下2cm，左3cm，右3cm，左侧装订，论文装订剪裁后的尺寸为29cm×20.5cm。
从摘要开始，其后面的所有内容一律采用双面印刷；摘要前的其他各部分内容只有1页时，采用单面印刷，有2页时采用双面印刷，多于2页且页数为奇数时，最后一页单面印刷，其余双面印刷。具体要求见下表：
	序号
	内容
	打印要求

	1
	封面
	单面打印，背面空白

	2
	题名页
	单面打印，背面空白

	3
	声明、终审意见
	单面打印，背面空白

	4
	中文摘要和关键词
	奇数页开始打印，背面空白或摘要的延伸

	5
	外文摘要和关键词
	奇数页开始打印，背面空白或摘要的延伸

	6
	目录
	奇数页开始打印，背面空白或目录的延伸

	7
	正文
	从奇数页开始双面打印，各章另起一页

	8
	参考文献
	奇数页开始双面打印

	9
	附录
	奇数页开始双面打印

	10
	致谢
	奇数页开始打印，背面空白或致谢的延伸

	11
	作者简介
	奇数页开始，不超过1页


论文共需印制11本，分三批印制：
1．用于匿名评审：
印制２本提交学位办，１本由导师在封面上书写“同意送审”字样并亲笔签名，另１本封面和内容应删除作者及导师的所有信息用于匿名评审。
2．用于答辩：
根据匿名评审专家意见对论文进行修改后印制6本，5位答辩委员和导师每人1本。
3．用于存档：
根据答辩委员会意见对论文进行修改后印制3本，提交校学位办。需在原创性声明、授权声明和导师的终审意见相关位置签名。


第三部分  硕士学位论文分类号摘录
（与国际关系学院硕士研究生学科专业相关，详见
《中国图书馆图书分类法》第四版）

	D　政治、法律

	D5 世界政治

	D50 世界政治概况
	D52 世界政治制度与国家机构
	D55 世界政治事件

	D56 世界社会结构
	D59 世界政治制度史
	

	D6 中国政治

	D60 政策、政论
	D62 政治制度与国家机构
	D63 国家行政管理

	D69 政治制度史
	
	

	D8　 外交、国际关系

	D80 外交、国际关系理论
	D81 国际关系
	D82 中国外交

	D83 亚洲外交
	D84 非洲外交
	D85 欧洲外交

	D86 大洋洲外交
	D87 美洲外交
	

	D9　法律

	D92 中国法律
	D921 国家法、宪法
	D923 民法

	D924 刑法
	D925 诉讼法
	D926 司法制度

	D927 地方法制
	D929 中国法制史
	

	D99 国际法
	D990 国际法理论
	D993 领土

	D994 平时国际法
	D995 战时国际法（战争法）
	

	D996 国际经济法
	D997 国际私法
	

	F　经济

	F0　 政治经济学

	F0-0 马克思主义政治经济学
	F03 资本主义社会生产方式
	F04 社会主义社会生产方式

	F06 经济学分支科学
	F09 经济思想史
	

	F1　 世界各国经济概况、经济史、经济地理

	F11 世界经济、国际经济关系
	
	

	F12 中国经济
	F125 对外经济关系
	F129 中国经济史

	F13 亚洲经济
	F14 非洲经济
	F15 欧洲经济

	F16 大洋洲经济
	F17 美洲经济
	

	F2　 经济计划与管理

	F20 国民经济管理
	F21 经济计划
	

	F22 经济计算、经济数学方法
	F221 经济核算
	F222 经济统计学

	F27 企业经济
	
	

	F7　 贸易经济

	F74 国际贸易
	F740 国际贸易理论与方法
	F742 国际贸易关系

	F743 国际贸易组织与会议
	F744 国际贸易条约和协定
	

	F75 各国对外贸易
	F752 中国对外贸易
	F753 亚洲对外贸易

	F754 非洲对外贸易
	F755 欧洲对外贸易
	F756 大洋洲对外贸易

	F757 美洲对外贸易
	
	

	F8　 财政、金融

	F81 财政
	F810 财政理论
	F811 世界财政

	F812 中国财政
	
	

	F82 货币
	F820 货币理论
	F821 世界货币

	F822 中国货币
	
	

	F83 金融、银行
	F830 金融、银行理论
	F831 世界金融、银行

	F832 中国金融、银行
	
	

	F84 保险
	F840 保险理论
	F841 世界保险业

	F842 中国保险业
	
	

	H　语言、文字

	H0　 语言学

	H01 语音学
	H019 朗诵法、演讲术
	H02文字学

	H03 语义学、词汇学、词义学
	H033 熟语
	H034 俗语

	H04 语法学
	H05 写作学、修辞学
	H059 翻译学

	H06 词典学
	
	

	H3　 常用外国语

	H31 英语
	H32 法语
	H36 日语

	I　文学

	I0　 文学理论

	I02 文学理论的基本问题
	I03 文艺工作者
	I04 文学创作论

	I05 各体文学理论和创作方法
	I06 文学评论、文学欣赏
	

	I1　 世界文学

	I106 各体文学评论与研究
	I109 文学史、文学思想史
	

	I3 亚洲文学

	I313 日本文学
	
	

	I4 非洲文学

	I5 欧洲文学

	I561 英国文学
	I565 法国文学
	

	I6 大洋洲文学

	I611 澳大利亚文学
	
	

	I7 美洲文学

	I711 加拿大文学
	I712 美国文学
	

	O　数理科学和化学

	O6 化学
	
	

	O69 应用化学
	
	

	T　工业技术

	TN9通信
	
	

	TN91 通信
	TN911 通信理论
	TN914 通信系统（传输系统）

	TN915 通信网
	TN918 通信保密与通信安全
	TN919 数据通信

	TN97 电子对抗（干扰及抗干扰）
	

	TP3 计算技术、计算机技术
	
	

	TP30 一般性问题
	TP309 安全保密
	TP31 计算机软件

	TP311 程序设计、软件工程
	TP312 程序语言、算法语言
	TP313 汇编语言

	TP314 编译程序、解释系统
	TP315 管理程序、管理系统
	TP316 操作系统

	TP317 程序包（应用软件）
	TP319 专用应用软件
	TP32 一般计算器和计算机

	TP33 电子数字计算机（连续作用电子计算机）
	TP34 电子模拟计算机（连续作用电子计算机）
	TP35 混合电子计算机

	TP36 微型计算机
	TP368 各种微型计算机
	TP37 多媒体技术与多媒体计算机

	TP39 计算机的应用
	TP391 信息处理（信息加工）
	TP393 计算机网络




附件（格式示例）：
1．封面格式与要求
2．题名页格式与要求
3．原创性声明和版权使用授权书、导师终审意见
4．中文摘要版式
5．英文摘要版式
6．目录格式
7．绪论格式与要求
8．正文主体格式与要求
9．结语格式与要求
10．参考文献格式与要求
11．附录格式与要求
12．致谢格式与要求
13．作者简历格式与要求

